
Die Botschaft der Bundesrepublik Deutschland

sucht eine/n

SACHBEARBEITER/IN IM WISSENSCHAFTSREFERAT

Die Vollzeit-Stelle ist ab März 2012 zunächst befristet bis Juni 2013 zu besetzen. 

Aufgabenschwerpunkte:

● Organisation  und  Abwicklung  von  Veranstaltungen  und  Projekten  im  Rahmen  des 
bilateralen  Wissenschaftsjahrs  in  Zusammenarbeit  mit  deutschen  und  südafrikanischen 
Partnern und Behörden

● Organisation/Logistik von Delegationsreisen
● Konzeption  und  Umsetzung  von  öffentlichkeitswirksamen  Material  im  Rahmen  des 

Wissenschaftsjahres
● Erstellung und Pflege einer Veranstaltungsmatrix für das Wissenschaftsjahr
● Inhaltliche Gestaltung des Internetauftritts des Referats
● Beantwortung von Anfragen

Anforderungsprofil:

● Abgeschlossene  Sekundarschulausbildung  (Matric  und/oder  Abitur)  und  Fachhochschul-
studium/BA oder Berufsausbildung und mehrjährige Berufserfahrung 

● Deutsch auf muttersprachlichem Niveau, Englisch fließend in Wort und Schrift
● Organisationserfahrungen und -talent
● Gute PC-Anwenderkenntnisse 
● teamorientiert,  belastbar und kreativ sowie Erfahrungen in der selbständigen Bearbeitung 

von Aufgabenfeldern

Das Beschäftigungsverhältnis unterliegt südafrikanischem Recht und wird ortsüblich vergütet. 

Ihre schriftliche Bewerbung sollte mindestens einen Überblick über Ihren Werdegang und bisherige 
berufliche Erfahrungen, Zeugnisse,  ggf.  Empfehlungsschreiben sowie ein Lichtbild  enthalten.  In 
Frage  kommende  Kandidatinnen  oder  Kandidaten  werden  zu  einem persönlichen  Vorstellungs-
gespräch – vermutlich Anfang Februar – eingeladen.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis zum 10. Februar 2012 an die
Botschaft der Bundesrepublik Deutschland, bevorzugt per e-mail: vw-10@pret.diplo.de

oder per Post:
z.Hdn. Herrn André Gebauer o.V.i.A.
P.O. Box 2023
Pretoria 0001
Fax: 012-343 9401, Tel. 012 – 427 8900

Sollten Sie bis zum 15. März 2012 keine Nachricht erhalten haben, gehen Sie davon aus, dass 



Ihre Bewerbung leider nicht berücksichtigt werden konnte.


